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Phu luc I

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TONG HQP, NONG NGHIEP
(KHUYEN NONG), KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG, PO PAC BAN PO VA THONG TIN PIA LY

(Kém theo Quyét dinh s6 1037 /OP-UBND ngay 17 thang 4 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Thdi Nguyén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thi tuc hanh chinh

A THU TUC HANH CINH CAP TINH
I Linh vue Tong hop
1 Khai thac va sir dung thong tin, dir liéu tai nguyén va moi trudng (cap tinh)

11 Linh vwe Nong nghiép (Khuyén nong)
1 Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong

2 Cong nhan doanh nghi¢p ndng nghi¢p tng dung cong nghé cao

3 Cong nhan lai doanh nghi¢p nong nghi¢p img dung cong nghé cao

111 Linh vuec Khoa hoc, Cong nghé va Moéi truong
| Dang ky’céng bb hop quy dbi vai cac san pham, hang hoa san xuét trong nude duge quan 1y boi cac quy chuan ki

thuat quoc gia do Bo Nong nghi¢p va Moi truong ban hanh
2 Cong nhan vung nong nghiép tng dung cao
v Linh vuc Po dac bin dé va théng tin dia ly




STT Tén thu tuc hanh chinh
1 Cung cép thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd
2 CAp, gia han, cp lai, cAp d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
B THU TUC HANH CiNH CAP XA
I Linh vue Nong nghiép (Khuyén nong)
1 Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong

PHAN II. NOI DUNG CU THE QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CiNH CAP TINH
I. Linh vuc Tong hop
1. Tén thu tuc: Khai thac va sir dung thong tin, dir liéu tai nguyén va méi trudng (cip tinh)

Thoi gian
Thit tu gidi quyet
n A Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc | Tai co' quan co C DA A
cong viéc i A eae Tai B phan
tham quyén giai NPT
£ maot cira bat ky
quyet *
- Tiép nhan hd so, xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
- Neu h6 so day du thanh phan theo quy dinh thi Bo phan tiép nhan va tra két
tiép nhan ho so va hen tra két qua d6i vai to chi, W4 tai Trune tm Phuc vu
Budce 1 c4 nhan c6 nhu cau dugc khai thac va st dung d : & : : 0,5 ngay 0,5 ngay

hanh chinh cong cac cip tinh

thong tin, dir li€u tai nguyén va moi truong; Thai Nguyén

- Truong hop ho so chua déy du hodc chua dung
theo quy dinh: Huéng dan bo sung, hoan thién ho
so va gui Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Tai co quan

tham quyen giai

quyet

c6 Tai Bo phan

mdt cira bat ky

- Truong hop tur chbi nhan ho so: Néu ro 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh theo quy dinh;

- Péi véi cac thong tin c6 trong Luu trit co quan,
chuyén ho so dén don vi Luu trit co quan (Trung
tam Khuyén néng va Moi truong — Sé Néng
nghiép va Méi truong)

- Péi voi thong tin khong cé trong luu trit co quan
hodc xét thdy can thiét co y kién cua don vi tao ra
thong tin, can cit vao linh vuc yéu cau khai théc,
chuyén ho so cho cac phong chuyén mén, cac don
vi truc thuoc Sé.

Budc 2

Phén cong can bd thu Iy hd so thyc hién cung cip
thong tin, dir li€u tai nguyén va moi trudong.

Lanh dao cac Phong chuyén
mon; cac don vi thudc So

0,25 ngay

0,25 ngay

Budc 3

- Chuan bi thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
truong dé thuc hién viéc cung cép;

- Du thdao Thong bdo thu phi khai théc, sir dung
thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong hodc
du thao van ban khong cung cap néu tir chdi cung
cAp thong tin, dit liéu tai nguyén va méi trudng;

- Trinh Lanh dao Phong chuyén mén nhiing ndi
dung trén.

Can bo thy 1y hd so cua cac
phong chuyén mon, cac don vi
true thudc So

2,5 ngay

2,5 ngay




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Tai co quan co
tham quyen giai
quyet

Tai Bo phan
mot cira bat ky

Budc 4

- Ky trinh thong bdo thu phi khai thac, sir dung
thong tin, dir li€u tai nguyén va moi truong hoac
ky trinh vin ban tir chdi cung cap;

- Trinh Lanh dao Sé, lanh dao cac don vi thudc S&
nhirng ndi dung trén.

Lanh dao cic Phong chuyén
mon, cac don vi truc thuoc S&

0,5 ngay

0,5 ngay

Budoce 5

- Duyét thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truong
hozc ky van ban tir chdi cung cap thong tin, dir liéu
tai nguyén va moi trudng chuyén dén Vian thu co
quan;

- Ky thong bédo thu phi khai théac, st dung thong
tin, dir liéu tai nguyén va moi truong chuyén dén
can bd thu 1i ho so.

Lanh dao So, lanh dao cac don
vi thudc So

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 6

- Thu phi khai thac, sir dung thong tin, dir li¢u tai
nguyén va moi truong. Chuyén két qua ndp phi
dén Vian thu co quan;

- Tam dimg quy trinh néu bén yéu ciu cung cap
chua thyc hién ndp phi

Can bo thu ly hd so cua céc
phong chuyén mon, cac don vi
thuoc So

0,25 ngay

0,25 ngay

Budce 7

Chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cac
cap tinh Thai Nguyén, gdm: Théng tin, dit liéu tai
nguyén va moi truong hodc Van ban tu chdi cung
cap.

Van thu S¢, Van thu cac don
vi thudc So

0,25 ngay

0,25 ngay




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
gidi quyeét

Tai co quan co
tham quyen giai

Tai Bo phan
mot cira bat ky

quyet
B phan tiép nhan va tra két
, ‘ , | qua giai quyét thu tyc hanh
Buée 8 SO hoa luu trir ho so dién tur, tra ket qua giai quyet | chinh tai Trung tam phuc vu 0.25 ngiy 0.25 ngay

TTHC cho t6 chirc, ca nhan

hanh chinh cong cac cap

trong pham vi tinh Thai

Nguyén

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

5 ngay lam viéc

II. Linh vire Nong nghiép (Khuyén néng)

1. Tén thii tuc: Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong

Thoi gian giai quyét

Thur t e A ‘n . ‘A I . .
Lt NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Tai co quan co DA LA n
cong viéc : : * % x_ ... | Tai B0 phan mot
: tham quyén giai ST
A cwira bat ky
quyet
g;;pd?ihfirllahfésscz; xem x¢ét, ki€ém tra tinh chinh xac, B6 phan ti ép nhan va tra két
- Néu hd so day du thanh phan theo quy dinh thi gﬁﬁn}%l;li ("1[12;? tglrlntu;u}::asg
Buée 1 |tiép nhén, s6 hoa ho so, cdp nhat thong tin ho so : £ phuc Tt 0,5 ngay 0,5 ngay

vao co s¢ dir lidu cia Hé théng thong tin giai
quyét TTHC theo quy dinh;
- Trudong hop ho so chua day du hoac chua ding

hanh chinh cong céac cap
trong pham vi tinh Thai
Nguyén




theo quy dinh: hudng dan bo sung, hoan thién hd
so va giri Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh

- Truong hop tir chéi nhan hd so: gui Phiéu tir
chdi giai quyét hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so ban dién tir va ban gidy (doi voi
truong hop phai c6 ho so giay) cho Bo phan méot

B6 phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai Trung tam phuc vu

Buoe 2 cua S& Nong nghi€p va M6i truong tinh Thdi|hanh chinh céng cac cap 0,5 ngay 01 ngay
Nguyén trong pham vi tinh Thai
Nguyén
. Chuyén ho so vé phong Ké hoach - Tai chinh, S& BQ, ph?n t}ep nhar.lAva t‘ra k?'f . .
Bude 3 None nehiéo va Méi trusn qua S& Nong nghiép va Moi 0,5 ngay 0,5 ngay
& nghiep & truong tinh Thai Nguyén
Lanh dao Phong Ké hoach -
Budc 4  |Phan cong cong chuc xir Iy ho so Tai chinh, S& Nong nghiép 0,5 ngay 0,5 ngay
va Moi truong
Kiém tra, xem xét tinh day du ctia ho so n , s 1s LA
. X N A . |Cong chuc xt ly ho so
- Truong hop ho so khong day du tham muu van| X o1
) , . i , Phong K¢ hoach - Tai chinh, . \
Budc 5 |ban thong bao cho co s6. . A . \ A 0,5 ngay 0,5 ngay
. A X g i, . ..z |S6G Nong nghiép va Moi
- Truong hop ho so day du thuc hién cac budce tiép .
truong
theo
24 2 : . . |Cong chuc xt ly ho so
Tham muu t6 chttc tham dinh ndi dung, du toan|, . P o,
, . ;o N \ , R ~. |Phong K¢ hoach - Tai chinh, . .
Budc 6 |kinh phi va trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét| . . i n \ n 50 ngay 49,5 ngay
X XA . \ < S6¢ Nong nghiép va Moi
ké hoach khuyén ndng trude 30/11 hang ndm .
truong
2 . s : .. . |Lanh dao Phong Ké hoach -
Buéc 7 Kiém tra ndi dung trinh Lanh dao S¢& xem xét, phé Tai chinh, S& Néng nghiép 03 ngdy 03 ngdy

duyét ké hoach khuyén nong hang nim

va Moi trudong
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. o A, 1A LA . < Lanh dao S& Nong nghiép . .
Budéc 8  |Phé duyét ké hoach khuyén nong hang nam vi Méi truong 03 ngay 03 ngay
Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan Coflg Ch;uc xu ly‘ .ho 59
, AN e A ) .. | Phong Ké hoach - Tai chinh, \ \
Buéc 9 |va trd két qua S& Nong nghiép va Moi truong tinh |, A A . I 01 ngay 01 ngay
. . S6& Nong nghi€p va Moi
Thai Nguyén .
truong
Bo phéan ti€ép nhan va tra két
qua gidi quyét thu tuc hanh
. S6 hoa luu trit ho so dién tir, tra két qua giai quyét [chinh tai Trung tdm phuc vu . .
Buoc 10 TTHC cho t6 chirc, ca nhan hanh chinh cong cac cap 0.5 ngay 0.5 ngay
trong pham vi tinh Thai
Nguyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

2. Cong nhan doanh nghié€p nong nghiép ng dung cong nghé cao

Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Thoi gian giai quyét

Trach nhiém xir ly

Tai co quan co

viéc cong viéc £ A iae Tai b phin mét
tham quyén giai RS-V
£ ctra bat ky
quyet

- Céan b, cong chuc ti€p nhan ho so tai B

phan ti€p nhan va tra két qua xem xét, kiém

tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét

(scan) va luu trit ho so dién tu, cap nhat vao | BO phan tiép nhan va tra
co s¢ dir li¢u cia HE thong thong tin tiép nhan | két qua tai Trung tam

Buoc 1 va tra két qua dién tu. Phyc wvu hanh chinh 1/2 ngay 01 ngay

- Trudong hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bo, cong chuc tiép
nhan ho so huéng dan doanh nghiép bd sung,
hoan thién hd so va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so.

cong cac cap tinh Thai
Nguyén




- Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong
chtrc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinh, can by, cong chirc tiép nhan ho so
va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

- Chuyén hd so dén Phong Ké hoach - Tai
chinh S& Nong nghi¢p va Mdi trudong.

Buodce 2

Tham tra ho so

- Truong hop hd so khong hop 1é, trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
hd so, phai théng bao bang vin ban cho doanh
nghiép dé hoan thién.

- Truong hop ho so hop 1¢é thuc hién budc tiép
theo.

Cong chuc thu 1y ho so
cua Phong Ké hoach -
Tai chinh

01 ngay

01 ngay

Budc 4

T6 chirc thim dinh va hoan thién hd so Cap
gidy chimg nhan trinh UBND tinh

- Thanh phan T6 thim dinh c6 tir 07 dén 09
thanh vién, gébm: T6 truong 1a dai dién lanh
dao va 01 thu ky la chuyén vién thudc So
Nong nghiép va Moi truong; cac thanh vién
khac g@)m dai dién cac S&: Tai chinh, Tu
phap, Nong nghi¢p va Mai truong, Khoa hoc
va Cong nghé; ngoai ra c6 thé moi thém mot
s6 chuyén gia c6 lién quan.

- T6 chirc hop tham dinh danh gia hd so do
doanh nghiép 1ap vé tinh day du, chinh xac,
dap ung cac diéu kién theo quy dinh; lap bién
ban hop gui S6 Nong nghiép va Mdi trudng.

Truong Phong Ké hoach
- Tai chinh

09 ngay

8,5 ngay




Budce 5

Bdo cao Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi
truong ho so Cap gidy ching nhan dé trinh
UBND tinh xem xét.

Trudng Phong Ké hoach
- Tai chinh

1/2 ngay

1/2 ngay

Budc 6

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh h6 so
Cap gidy chung nhan.

Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong

01 ngay

01 ngay

Budc 7

Vian phong UBND tinh tham muu UBND
tinh:

- Trudng hop tir chdi cip gidy chimg nhén,
tham muu cho UBND tinh ra van ban thong
bao néu 1o ly do.

- Truong hop hd so hop 1& tham muu cho
UBND tinh ban hanh quyét dinh cip Gidy
ching nhan doanh nghiép ndong nghiép tng
dung cong ngh¢ cao.

Lanh dao Vian phong
UBND tinh.

05 ngay

05 ngay

Buoc &

Chuyén két qua vé Bo phén tiép nhan va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cac cap tinh Thai Nguyén

Cong chuc dugc giao
nhiém vu tiép nhan va
tra két qua cia Phong
K& hoach - Tai chinh,

1/2 ngay

1/2 ngay

Buoc 12

S6 hoéa luu trit hd so dién tur, tra két qua giai
quyéet TTHC cho t6 chuc, ca nhan

Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh tai Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong cac cap trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

1/2 ngay

1/2 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 18 ngay lam viéc

3. Cong nhan lai doanh nghiép nong nghiép ung dung cong nghé cao

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian giai quyét
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Tai co’ quan co
tham quyén giai
quyet

Tai by phian mot
ctra bat ky

Buodce 1

- Cén b9, cong chirc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xdc, day du ctia hd so; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao
co so dit liéu cuia Hé thong thong tin tiép nhan
va tra két qua dién tir.

- Truong hop hd so chwa dy du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bo, cong chuc tiép
nhan ho6 so hudng din doanh nghiép bo sung,
hoan thién hd so va néu rd Iy do theo mau
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, can bg, cong
chtrc tiép nhan hod so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC.

- Truong hop hd so day du, chinh xéac theo
quy dinh, can bd, cong chirc tiép nhan hd so
va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

- Chuyén hd so dén Phong Ké hoach - Tai
chinh S& Nong nghi¢p va Mdi trudong.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua tai Trung tdm
Phuc wvu hanh chinh
cong cac cap tinh Thai
Nguyén

1/2 ngay

01 ngay

Budc 2

Tham tra ho so

- Trudng hop hd so khong hop 1¢, trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hd so, phai théng bao bang vin ban cho doanh
nghiép dé hoan thién.

- Truong hop ho so hop 1& thyc hién budc tiép
theo.

Cong chirc thy ly hd so
cua Phong Ké hoach -
Tai chinh

01 ngay

01 ngay
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Budc 4

Tb chitc thAm dinh va hoan thién ho so Cép
gidy chimg nhan trinh UBND tinh

- Thanh phan T6 tham dinh c¢é tir 07 dén 09
thanh vién, gébm: T6 truong l1a dai dién linh
dao va 01 thu ky la chuyén vién thudc So
Nong nghi¢p va Moi truong; cac thanh vién
khac goém dai dién cac Sé: Tai chinh, Tu
phap, Nong nghiép va Méi truong, Khoa hoc
va Cong nghé; ngoai ra c6 thé moi thém mot
s6 chuyén gia c6 lién quan.

- T6 chirc hop tham dinh danh gia hd so do
doanh nghiép 1ap vé tinh day du, chinh xac,
dap tng cac diéu kién theo quy dinh; lap bién
ban hop guri S& Nong nghiép va Moi truong.

Truéng Phong Ké hoach
- Tai chinh

09 ngay

8,5 ngay

Budce 5

Bdo cao Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi
truong ho so Cap gidy ching nhan dé trinh
UBND tinh xem xét.

Truong Phong Ké hoach
- Tai chinh

1/2 ngay

1/2 ngay

Budc 6

Xem xét, ky vin ban trinh UBND tinh ho so
Cap gidy chung nhan.

Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong

01 ngay

01 ngay

Budc 7

Vian phong UBND tinh tham muu UBND
tinh:

- Truong hop tir chéi cdp gidy chimg nhan,
tham muu cho UBND tinh ra van ban thong
béao néu rd ly do.

- Truong hop hd so hop 1¢ tham muu cho
UBND tinh ban hanh quyét dinh cip Gidy
ching nhan doanh nghiép ndong nghi¢p ung
dung cong nghé cao.

Lanh dao Vian phong
UBND tinh.

05 ngay

05 ngay

Buoc &

Chuyén két qua vé Bo phén tiép nhan va tra
két qua tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong cac cap tinh Thai Nguyén

Cong chuc dugc giao
nhiém vu ti€ép nhan va

tra két qua ciia Phong

1/2 ngay

1/2 ngay
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K& hoach - Tai chinh,

So6 hoa luu trir ho so dién tur, tra két qua giai

B6 phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh tai Trung

Budce 12 quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan tam phyc vy hanh chinh 1/2 ngay 1/2 ngay
’ cong cac cap trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 18 ngay lam viéc

II1. Linh vuc Khoa hgc, cong ngh¢ va méi trudong

1. Tén thi tuc: Ping Ky cong bo hop quy |d6i véi cac sin pham, hang hoa sian xuit trong nwéc dwoc quan 1y béi
cac quy chuin ky thuit qudc gia do Bé Nong nghiép va Mdi trudng ban hanh

a. Doi véi hé so dang ky cong bé hop quy day dii theo quy dinh

Thoi gian
gidi quyet
. A Tai co quan crA 1A
Thu t}{ cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc ‘L 9 Tai by phan
viée : : : : c0 tham R
; uvén oidi mot cura bat
quy ;g ky
quyet
- Cong chuc duogc giao tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, ddy du cua hd | . . ..z A a1 X
o N " 1A A ~. | BO phan ti€p nhan va tra ket
s0; quét (scan) va luu trt ho so dién tur, cap nhat L :
N s tea Y n . ...|qua tai Trung tdam Phuc vu N < 1a
. vao co sO dir lieu cia HE thong thong tin gidi | ', . A , X 1/2 ngay lam 1/2 ngay lam
Buoc 1 X hanh chinh cong cac cap A A
quyet TTHC. . . viée vigce
- Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xac | FO°8  pham vi  tinh
& 19P y o ThaiNguyén

theo quy dinh, céng chirc tiép nhan hd so hudng
dan dai dién t6 chirc, cad nhan b6 sung, hoan chinh
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hd so va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan chinh ho so.

- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chic tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so TTHC.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh; cong chic tiép nhan hd so lap Gidy tiép
nhén ho so va hen ngay tra két qua.

- Chuyén hd so dén Chi cyuc chuyén nganh!

Buéc 2 Phan cong phong chuyén mén xit Iy hd so La{lh dao Chi cuc chuyén | 1/4 ngay lam 1/4 ngdy lam
nganh viéc viéc

Budce 3 Phan cong cong chuc xir Iy ho so Laph dao phoAng cl}uyen mon | 1/4 neay lam 174 neay lam
Chi cuc Chuyén nganh. viéc viéc

Xir 1y ho so:

- Trudng hop ho so dang ky cong bd hop quy day
du va hop 1é: tham muu lanh dao phong chuyén
mén trinh Lanh dao Chi cyc Chuyén nganh du
thao Thong bao tiép nhan ho so dang ky cong b
hop quy cho td chtrc, c4 nhan céng bd hop quy.

- Truong hop ho so dang ky cong bd hop quy day
da nhung khong hop 1¢€: tham muu lanh dao phong
chuyén moén trinh Lanh dao Chi cuc Chuyén
nganh c6 Thong béo bang vin ban cho to chirc, ca
nhan cong bd hop quy vé 1y do khong tiép nhan
ho so.

Cong churc xir 1y ho so phong
chuyén mon Chi cuc Chuyén
nganh

1,5 ngay lam | 1,5 ngay lam

Budc 4 " A
viéc viéc

! Cong chirc duoc giao tiép nhan hd so cia S& Nong nghiép va Méi trudng tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong chuyén hd so:

- V& Chi cuc Chin nu01, Thu y va Thiy san: trong truong hop dang ky cong bo hop quy dbi voi cac san pham, hang héa: Thirc dn chin nudi; Thirc dn Thuy san; San phdm xur 1y
mdi truong thily san; Gidng ca nudc ngot; Nude thai chin nudi sir dung cho cay trong

- V& Chi cuc Trong trot va Bio vé thwe vat: trong trudng hop diang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa: Thude bao vé thuc vat ky thuat (nguyén lidu) va thudc bao
vé€ thuc vat thanh phém; Phéan bon.

- V& Chi cuc Kiém lam: trong truong hop dang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa: Keo dan gd.

- V& Chi cuc Kinh té va Phat trién néng thén: trong truong hop dang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa: May, thiét bi ding trong nganh néng nghiép va PTNT.
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Kiém soat noi dung, tham muu Lanh dao Chi cuc
trinh S& Nong nghi€ép va Mai truong ky Thong

Bude 5 bao tiép nhan ho so dang ky cong b6 hop quy cho | Lanh dao phong chuyén mén | 01 ngay lam | 01 ngay lam
t6 chirc, ca nhan cong bb hop quy hoic Thong bao | Chi cyc Chuyén nganh viéce vige
bing van ban cho t6 chirc, c4 nhan cong bd hop
quy vé 1y do khong tiép nhan hd so.
Ky Thong bao ti€p nhan ho so dang ky cong bo
hop quy cho to chirc, ca nhan cong bo hop quy | , . . NTA A N N
Budce 6 hodc Thong bao bang van ban cho t6 chue, ca Lanh dao S?. Nor\1g nghiép va 01 neay lam 01 neey lam
MOoi truong viéc viéc
nhan cong bd hop quy vé 1y do khong tiép nhan
ho so.
Cong chic duoc giao nhiém vu xir Iy hd so cia | Cong chic xir Iy ho so phong N N
Buoc 7 Phong chuyén mon Chi cuc Chuyén nganh chuyén | chuyén mén Chi cyc Chuyén 1/ neay lam /4 neay lam
£ , 2 A A A A A a1 A 5 \ ViEeC Vi1ece
két qua dén BS phan ti€p nhan va tra két qua nganh
Bo phan ti€p nhan va tra két
’ ‘ , | qua giai quyét thu tyc hanh
Budce 8 S6 hoa luu trir ho so dién tu, tra két qua giai quyet | chinh tai Trung tam phyc vu | 1/4 ngay lam 1/4 ngay lam
TTHC cho t6 chtrc, ca nhan hanh chinh cong céac cap viéc viéc

trong pham vi tinh Thai

Nguyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

b. Poi véi ho so dang ky cong bé hop quy khdng day dii theo quy dinh

Thir tw cong

Thoi gian
gidi quyet

Trach nhiém xir ly cong

o Noi dung cong viéc o Tai co quan cé Tai bo phan
viée viéc 2 A eas Ay o 1K
; ; tham quyén giai | mot cwra bat
quyét ky
Bude 1 - Céng, chﬁ;g duogc giao ti’ép nh’én Vf‘l trév ké} qui’t B(f)qphé'm tiep nhe}n va tra ket 1/2 ngay 1am viéc 1/2 ngé}y lam
xem x¢&t, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho | qua tai Trung tdm Phuc vuy vigce
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s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat | hanh chinh coéng cic cap
vao co so dir liéu cia Hé théng thong tin giai | trong pham vi tinh Thai
quyét TTHC. Nguyén

- Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong churc tiép nhan ho so hudng
din dai dién td chtc, c4 nhan bo sung, hoan
chinh hd so va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu
cau bd sung, hoan chinh ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép
nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét ho so TTHC.

- Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy
dinh; cong chirc tiép nhan hd so lap Giay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Chuyén ho so dén Chi cuc chuyén nganh?

Buge 2 Phén c6ng phong chuyén mon xir 1y ho so Laflh dao Chi cuc chuyén 1/4 ngay lam viéc /4 neay lam
nganh viéc

. A A A 1A Lanh dao phong chuyén NPT 1/4 ngay lam
Budce 3 Phan cong cong chire xur Iy ho so mén Chi cuc Chuyén nganh. 1/4 ngay lam viéc viée

Trudng hop kiém tra hd so khong ding, day du
cac loai gidy to theo quy dinh tham muu Lanh
dao phong chuyén moén trinh Lanh dao Chi cuc
Chuyén nganh thong bao bang vin ban dé& nghi
bd sung ho so, theo quy dinh téi td chirc, c4 nhan
cong bd hop quy

Cong chuc xir 1y ho so
phong chuyén moén Chi cuc | 1/2 ngay lam vi¢c
Chuyén nganh

1/2 ngay lam

Budc 4 A
viéc

2 Cong chirc duoc giao tiép nhan hd so cia S& Nong nghiép va Méi trudng tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong chuyén hd so:

- V& Chi cuc Chin nu01, Thu y va Thiy san: trong truong hop dang ky cong bo hop quy dbi voi cac san phim, hang hoa: Thirc n chan nuéi; Thic dn Thiy san; San phim xt 1y
mdi truong thily san; Gidng ca nudc ngot; Nude thai chin nudi sir dung cho cay trong

- V& Chi cuc Trong trot va Bio vé thwe vat: trong trudng hop diang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa: Thude bao vé thuc vat ky thuat (nguyén lidu) va thudc bao
vé€ thuc vat thanh phém; Phéan bon.

- V& Chi cuc Kiém lam: trong truong hop dang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa: Keo dan gd.

- V& Chi cuc Kinh té va Phat trién néng thén: trong truong hop dang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa: May, thiét bi ding trong nganh néng nghiép va PTNT.
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B sung ho so theo quy dinh

T6 chirc, ca nhan cong bd
hop quy

15 ngay lam vi¢c
(khong tinh vao
thoi  gian
quyét thii tuc hanh
chinh)

giai

15 ngay lam
viéc
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thii tuc
hanh chinh)

Budc 5

- Truong hop: Sau thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc ké tir ngay gui van ban dé nghi ma hod
so dang ky cong bd hop quy khong duge bo sung
day du theo quy dinh, tham muu 13anh dao phong
Chuyén moén trinh lanh dao Chi cyc Chuyén
nganh thong bao huy bo viée xtr 1y ddi voi ho so
nay.

- Truong hop: Sau thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc ké tir ngay giri van ban dé nghi ma ho
so ding ky cong bd hop quy duoc bod sung day
du theo quy dinh, tham muu lanh dao Phong
chuyén moén va lanh dao Chi cuc Chuyén nganh
du thao Thong béo tiép nhan ho so dang ky cong
bd hop quy cho to chirc, ci nhan céng bd hop
quy trinh S& Nong nghiép va Méi truong

Cong chiac xa 1y hd so
phong chuyén mén Chi cuc
Chuyén nganh

01 ngay lam viéc

01 ngay lam

viéc

Budc 6

Kiém soat ndi dung, trinh ky Thong bao tiép
nhan hd so ding ky cong bd hop quy cho to
chire, ca nhan cong bb hop quy hodc Thong bao
bing van ban cho t6 chire, ca nhan cong bd hop
quy vé Iy do khong tiép nhan ho so.

Lanh dao Chi cuc Chuyén
nganh

01 ngay lam viéc

01 ngay lam
viéc

Budc 7

Ky Thong bao tlep nhan ho so ding ky cong b
hop quy cho t6 chirc, c4 nhan cong bo hop quy
hoic Thong bao bang van ban cho t6 chue, ca
nhan cong bb hop quy vé 1y do khong tiép nhan
ho so.

Lianh dao S6 Nong nghiép
va Moi truong

01 ngay lam viéc

01 ngay lam
viéc




1

7

Cong chtrc dugc giao nhiém vu xu 1y ho so ctua

Cong chtc xi 1y hd so

Budce 8 ph(‘)nég c}A’luyér} r?én AChiA cue Chl}yén‘ n,gén;h phong chuyén moén Chi cuc | 1/4 ngay lam viéc /4 ngé}y lam
chuyén két qua dén B6 phén tiép nhan va tra két Chuven neanh vigce
qua dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh. yenng
Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét thu tuc
Buée 9 S6 héa luu trit ho so dién tir, tra két qua gidi | hanh chinh tai Trung tAm 1/4 ngdy lim viée 1/4 ngay 1am
quyét TTHC cho t6 churc, cd nhan phuc vu hanh chinh cong i viéce

cac cdp trong pham vi tinh
Thai Nguyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

2. Cong nhan vung nong nghi€p irng dung cao

a. Trwong hop hé so hop 1é

Thoi gian giai quyét

Thir tu s A - Trach nhiém xur ly
A A NOQi dung cong viéc A ‘A . . 1A 1A
cong viéce cong viec Tai co quan co Tai by phan
thim quyén giai mot cira bat
quyét ky
- Cong chirc duoc giao tiép nhan va tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xem xét, kiém
tra tinh chinh xéc, day du cua hd so; quét (scan) va | Bo phan tiép nhan va
Iuu trl? ho so dién ti, cap nhét vao co s& dit lidu cua | tra két qua tai Trung 1/2 neay 1am
Buoc 1 H¢ thong thong tin giai quyét TTHC. tam Phuc wvu hanh | 1/2 ngay lam viéc Vgiéz

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéic
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng dan
t6 chirc, bo sung, hoan thién hd so va néu 16 1y do
theo mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

chinh cong cac cap
tinh Thai Nguyén.
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- Trudng hop tir chdi nhin hd so coéng chuc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tyc hanh chinh.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong chuc tiép nhan hd so, 1ap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Chuyén h6 so dén Phong Ké hoach - Tai Chinh,
S& Nong nghiép va Moi trudong Thai Nguyén

Lanh dao Phong Ké

1/2 ngay lam

Budc 2 Phan cong cong chirc xur Iy ho so hoach - Tai chinh 1/2 ngay lam vi¢c viée
R < LA L 13 < 12 ., .| Cong chic dugc giao
Kiém tra va thong bao bang van ban cho t6 chiac dé o 1o 1A
, . R \ R on R nhiém vu xu 1y hd so N o n N A
Budce 3 nghi cong nhan vung nong nghiép Ung dung cong \ f .. 04 ngay lam viéc 04 ngay lam vi¢c
A A, A A Phong Ké hoach - Tai
ngh¢ cao vé tinh hop I¢ ctiia ho so Chinh
Tham dinh, hoan thién ho so trinh UBND tinh
- Truong hop ho so du diéu kién tham muu So
’ N,ong n%hl@P va Moi truong trinh UBND tinh xem Linh dao phong Ké o o -
Budce 4 xet, quyét dinh. ‘ hoach - Tai chinh 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
- Truong hgp ho so khong du di€u kién, tham muu :
S¢ Nong nghiép va Mai truong thong bao bang van
ban cho t6 chirc biét va néu ro 1y do.
Bube 5 Ky vin ban trinh UBND tinh Quyét dinh cong nhan | Linh dao S& Nong 01 ngay 01 ngay
vung nong nghiép ng dung cong ngh¢ cao nghiép va Moi truong lam viéc lam viée
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Budc 6

Chuyén Hé so dén UBND tinh dé giai quyét

Cong chirc duge giao nhiém vu xir Iy hd so Phong
Ké hoach - Tai Chinh, chuyén hd so dén Vin
phong UBND tinh

Cong chuc duogc giao
nhiém vy xu ly ho so
Phong Ké hoach - Tai
Chinh,

1/2 ngay lam vi¢c

1/2 ngay lam
viéc

Buoc 7

- Van phong UBND tinh tham muu trinh UBND tinh
phé duyét Quyét dinh cong nhan vung nong nghiép
ung dung cong nghé cao.

- Truong hop khong phé duyét, Van phong UBND
tinh tham muwu UBND tinh thong bao bang vin ban
va néu rd 1y do guri S& Nong nghiép va PTNT va to
chtrc dau mdi cia ving ndng nghiép Gmg dung cong
nghé cao

Lanh dao Van phong
UBND tinh

7,5 ngay lam viéc

7,5 ngay lam
viéc

Buoc &

Chuyén két qua vé B phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong cac
cap tinh Thai Nguyén

Cong chire dugce giao nhiém vu xu ly hd so Phong
Ké hoach - Tai Chinh, S& Noéng nghiép va Moi
truong chuyen két qua dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua dé tra cho to chiic, ca nhan theo quy dinh.

Cong chuc duogc giao
nhiém vu xt 1y ho so
Phong K& hoach - Tai
Chinh, S&  Nong
nghi¢p va Moi truong

1/2 ngay lam viéc

1/2 ngay lam
viéc

Budoc 9

S6 hoéa luu trir ho so dién tir, tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtrc, ca nhan

B¢ phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh tai
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cac
cap trong pham vi tinh
Thai Nguyén

1/2 ngay lam viéc

1/2 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc




b. Truong hop phdi bé sung, sira doi ho so
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Thir tu cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai co quan Tai bo phan
c6 tham quyeén | mot ctra bat
gidi quyet ky

Budc 1

Tiép nhan hod so tai Trung tim phuc vu
hanh chinh céng cac cap

- Cong chirc duoc giao tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du
ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién
tur, cép nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng
thong tin giai quyet TTHC.

- Trudong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhin hd so hudng din t6 chic, bd sung,
hoan thién hd so va néu 18 1y do theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, can bg, cong churc tiép nhan ho
so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

- Chuyén ho so dén Phong Ké hoach - Tai
Chinh, S& Nong nghiép va Méi truong

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S0 Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh Thai
Nguyén.

1/2 ngay lam

1/2 ngay lam vi¢c viée
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Lanh dao Phong Ké hoach-Tai

1/2 ngay lam

Budc 2 Phan cong cong chirc xur Iy ho so chinh 1/2 ngay lam vi¢c viée
Kiém tra va thong bao bang vin ban cho to
chirc d¢ nghi cong nhan vung nong nghi¢p | Cong chirc dugc giao nhiém vu xur 04 neav lam
Budce 3 Ung dung cong ngh¢ cao veé tinh hop 1€ cua | Iy hd so Phong K& hoach - Tai| 04 ngay lam viéc \%ié}c]:
ho so (nhitng noi dung yéu cau phai bo | Chinh i
sung, sua doi ho so)
Budéc 4 Hoan thién ho so To CP He dau moi cua vung nong 30 ngay 30 ngay
nghiép img dung cong nghé cao
Tham dinh, hoan thién ho so trinh UBND
tinh
- Trudng hop ho so du dicu kién tham muu S¢
. Nong flghl@p; va M truong trinh UBND tinh Lanh dao Phong Ké hoach - Tai| 17,5 ngay lam 17,5 ngay lam
Budce 5 xem x¢ét, quyét dinh. . | Chinh viee viee
- Truong hop ho so khong du diéu kién, T6 i :
tham dinh d€ nghi S& Nong nghiép va Moi
truong thong bao bang van ban cho to chuc
biét va néu ro 1y do.
, Ky van ban trinh UBND tinh Quyet dinh |, o 40 go Nong nghiep va Méi | 01 ngay 01 ngay
Budc 6 cong nhan vung néng nghiép tng dung cong . N, A
- truong lam viéc lam viéc
ngh¢ cao
Chuyén Ho so den UBND tinh de gidi| . , . A
uyét Cong chire duge giao nhibm vu |y s am | 1/2 ngay lam
Budc 7 quyet- o s |xt1y hd so Phong K& hoach - Tai gay gay
Cong chirc dugc giao nhiém vu xt 1y ho so viéc viéc

Phong K& hoach - Tai Chinh, chuyén ho so

Chinh
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dén Vian phong UBND tinh
- Van phong UBND tinh tham muu trinh
UBND tinh phé duyét Quyét dinh cong nhan
vung nong nghiép ung dung cong nghé cao.
Bude 8 hgggngnﬁiﬁalfnhﬁiu pg‘];f}‘g%t;lh\ﬁ%fghggf Lanh dao Vin phong UBND tinh | 10 ngay lam viée | 0 nf{z lam
bang vin ban va néu rd 1y do gui S& Nong
nghi€p va Mai truong va té chue dau moi cua
vung nong nghiép ung dung cong nghé cao
Chuyeén két qua ve By phan tiép nhin va
tra ket qua tai Trung tam Phuc vu Hanh | . , : . \
. R A . . n Cong chirc dugc giao nhiém vu xtr
chinh cong cac cap tinh Thai Nguyén X \ X ‘s N
. A . . A S LA Iy hdé so Phong Ké hoach - Tai NEETUA 1/2 ngay lam
Buéc 9 Cong chue duge giao nhiém vu xtr 1y ho so Chinh. S& Néne nchiép va Mbi 1/2 ngay lam viéc vice
Phong K& hoach - Tai Chinh, chuyén két qua truon ’ & NEniep .
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra &
cho td chur, ¢4 nhan theo quy dinh.
Bo phan ti€p nhan va tra két qua
. S6 hoa luu trir ho so dién tir, tra két qua giai glal quye t thu tme hanh‘ chinh ,te_u NPT 1/2 ngay lam
Budce 10 uvét TTHC cho b chire. 4 nhan Trung tam phyc vy hanh chinh | 1/2 ngay lam viéc vide
quy ’ cong céac cap trong pham vi tinh i
Thai Nguyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 65 ngiaé); lam

IV. Linh viee Po dac ban dd va thong tin dia ly
1. Tén thii tuc hanh chinh: Cung cip théng tin, dit li¢u, sin pham do dac va ban d6

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
giai quyét




23

Tai co quan co
tham quyén giai

Tai b phan mot
cira bat ky

quyét
Tiép nhan ho so va hen tra két qua ddi voi
to chtrc, ca nhan c6 nhu cau dugc cung cap | Chuyén vién tai B§ phan tiép nhan va
, thong tin, dir 1i€u, san pham do dac va ban | trd két qua tai Trung tdm phuc vu hanh 1 gio 1 gio
Budce 1 Y X A A A , A . A . \ . \ .
do; chuyén hd so cho Trung tam Khuyén | chinh cong cac cap trong pham vi tinh lam viéc lam viéc
nong va Moi truong — S& Nong nghiép va | Thai Nguyén
Mbi truong.
Phén cong phong chuyén mén thu 1y hd so| . . n LA . .
, o £p g; yA s }: .| Lanh dao Trung tdm Khuyén nong 0,5 gio 0,5 gio
Budc 2 | thuc hién cung cap thong tin, di li€u, san| , .. | . n NN
2 . va Moi truong lam viéc lam viéc
pham do dac va ban do
Phén cong can bd thu 1y hd so thuc hién a i,
. Z R . ~ Tin , 2 ~ . R R 0,5 gio 0,5 gio
Budc 3 | cung cap thong tin, dit li€u, sdn pham do| Lanh dao phong chuyén mon  n NN
R lam viéc lam viéc
dac va ban do
- Chuén bj théng tin, dir liéu, san pham do
dac va ban do dé thuc hién viéc cung cap;
- Lién hé v6i B¢ phan tiép nhan va tra két qua N e
) A > Phe . p S . , q; 3,5 gid lam viéc [3,5 gio lam viéc
tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong céc cap - . - o
. .. N hodc theo thoi gian [hodc theo thoi gian
trong pham vi tinh Thai Nguyén dé thong £ L e 1A X K, oz 1A
IS L A A A A . |thong nhat voi bén |thong nhat véi bén
nhat thoi gian cung cap vdoi bén yéu cau | Can bo thu 1y hd so - Trung tdm | , = ) A )
Bude 4 yéu cau cung cap |yéu cau cung cap

cung cap (trong truong hop khong thé
chuan bi xong trong 3,5 gid lam vi¢e);

- Dy thao Ban x4c nhan ngudn gdc cta ban
sao thong tin, dit liéu, san pham do dac va
ban d6; du thao Thong bao thu phi khai
thac, st dung thong tin, dit 1i€u, san phém

Khuyén nong va Moi truong

trong truong hop
khong thé cung cép
trong ngay lam viéc

trong truong hop
khong thé cung cap
trong ngay lam viéc
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Thoi gian
giai quyét

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Tai co quan co
thim quyén giai
quyet

Tai b phan mot
cira bat ky

do dac va ban dd hodc du thao van ban
khong cung cip néu tir chdi cung cip
thong tin, dir liéu, san phém do dac va ban
do.

- Trinh Lanh dao phong chuyén mon nhimng
nd1 dung trén.

Budc 5

- Ky trinh Ban xac nhan nguén gdc cua
ban sao thong tin, dit liéu, san pham do
dac va ban d6; ky trinh thong bao thu
phi khai théac, sir dung thong tin, dir ligu,
san pham do dac va ban do hodc ky trinh
vin ban tir chdi cung cap

- Trinh nhitng ndi dung trén dén Lanh dao
Trung tam.

Lanh dao phong chuyén moén

0,5 gio

lam viéc

0,5 gio

lam viéc

Budc 6

- Duy¢t thong tin, ditr liéu, san ph'flm do
dac va ban d6 va ky Ban xic nhan ngudn
gbc cua ban sao thong tin, dir liéu, san
pham do dac va ban do hodc ky vin ban
tir chdi cung cip chuyén dén Vin thu -
Trung tdm Khuyén nong va Méi trudng;

- Ky thong bao thu phi khai théac, st dung
thong tin, dir li€u, san phém do dac va

Lanh dao Trung tdim Khuyén nong
va Méi truong

0,5 gio

lam viéc

0,5 gio

lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
giai quyét

Tai co quan co
tham quyén giai
quyet

Tai b phan mot
cira bat ky

ban dd chuyén can bé thy 1y hd so - Trung
tam Khuyén ndong va Méi truong

Budc 7

- Thong bao va thu phi khai thac, st dung
thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban
d6. Chuyén két qua nop phi dén Vian thu -
Trung tim Khuyén nong va Mai truong;

- Tam dimng quy trinh néu bén yéu cau
cung cap chua thyc hién ndp phi

Cén bo thu 1y ho so - Trung tim
Khuyén ndng va Mbi truong

0,5 gio

lam viéc

0,5 gio

lam viéc

Budc 8

Chuyén dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cac cép
trong pham vi tinh Thai Nguyén:

Théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban
d6 kém theo Ban xac nhan ngudn gbc cia
ban sao thong tin, dir li€u, san phém do
dac va ban d6 hodc vin ban tir chdi cung
cap

Vin thu - Trung tim Khuyén nong
va Moi truong

0,5 gio

lam viéc

0,5 gio

lam viéc
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Thoi gian
, idi quyet
Thir tw ne A . At A : BIELARY
A ‘A NOi dung cong viéc Trach nhiém xuw ly cong viéc Tai co quan co cr A 1 "
cong viec : ) : i 2 A e Tai b0 phan mot
tham quyén giai S
; cwra bat ky
quyet

Budc 9

Thong bao va tra két qua.

Chuyén vién tai BO phén tiép nhan va

tra két qua tai Trung tim phyc vu hanh 0,5 gio
chinh cong cac cap trong pham vi tinh lam viéc
Thai Nguyén

0,5 gio

lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

ngay lam viéc

8 gior 1am viéc hogc theo thoi gian thong
nhit véi bén yéu ciu cung cap trong
truong hop khong thé cung cap trong

2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép, gia han, cap lai, cAp d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

a) Cép chikng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I1

Thir
t
cong
viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Trach nhiém xir ly giai quyet
cong viée Tai co quan cé tham Tai bo phan mot
quyén giai quyét ctra bat ky
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- Tiép nhan hoé so va hen tra két qua doi véi ca

Chuyén vién tai BO phéan

Budc 1 | nhin d& nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va | tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ned 0.5 ned
ban do hang 11 (viét tdit la chimg chi hanh nghe¢); | Trung tam phuc vy hanh i Vgiéz i Vgiéz
- Chuyén h6 so cho Phong Quan ly at dai — So | chinh cong cac cép trong i i
Nong nghiép va Moi truong dé kiém tra pham vi tinh Thai Nguyén
Budc 2 | Phan cong can bo thy 1y, kiém tra ho so L,anhA daq Phong Quan O"S neay O"S neay
ly bat dai lam viéc lam viéc
- Kiém tra sy day du va tinh hop 18 ctia ho so
- Truong hop ho6 so chua dung quy dinh: Chuyén
ndi dung thong bao dé nghi hoan thién ho so (co
xac nhan cua Lanh dao Phong Quan ly bat dai) cho
B‘(,) phan ’tlep nPan va tra £<et qua tai Trung tam phuc VU Gan b6 thu 1y hd so ‘ ‘
. hanh chinh céng cic cdp trong pham vi tinh Thai . . . s 2 ngay 2 ngay
Budce 3 A 2R A . . A A 1A thugc Phong Quan 1y C T LT
Nguyén dé thong bao cho ca nhan hoan thién hé so DAt dai lam viéc lam viéc
theo quy dinh (bang van ban hoac thu dién t).
- Truong hop ca nhan d€ nghi cap chung chi hanh
nghé nhung chua c6 két qua sat hach thi 1dp danh
sadch cd nhan c6 ho so du di€u kién tham gia sat
hach cap chiing chi hanh nghé.
Thz‘u}h 1ap Hoi dong xét cﬁpvchfmg chi hanh nghé
de 16 chirc ddnh gid ho so, 16 chuc sdt hach, cham | oy o 40 10 Pt dai | Khong quy dinh thoi | Khong quy dinh thoi
. diém sat hach kinh nghiém nghe nghiép, kién thirc 2y, . z : x
Budc 4 tham muu, t6 chtrc thyc | gian giai quyét trong | gian gidi quyét trong

phap luat cua ca nhan dé nghi cp chung chi hanh
nghé. ’
Truong hop c4 nhan d€ nghi cap ching chi hanh

hién.

TTHC

TTHC
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nghé nhung chua c6 két qua sat hach thuc hién ndp
hd so dé nghi cip chimg chi tai thoi diém to chirc
sat hach do co quan c6 thdm quyén cdp ching chi
hanh nghé thong bao.

- In, trinh ky chimg chi hanh nghé.
- Tong hop danh sach thong bio, néu rd ly do

Thanh vién Ho6i dong

3 ngay lam viéc ké tir
ngay ding tai két qua
sat hach va xét cap

3 ngay lam viéc ké tir
ngay dang tai két qua
sat hach va xét cap

Buoe 5 khong cdp chimg chi hanh nghé cho c4 nhan dé xet P chimg chi hanh ching chi hanh nghé | chimg chi hanh nghé
.o , oA, nghé A 2 N . 2 R :
nghi cap ching chi (néu co) trén cong thong tin dién | trén cong thong tin
tor cua S& dién tir ciia S&
Budc 6 | Ky ching chi hanh nghé LanhA de:lo ASO N ong 2 neay 2 neay
nghiép va Moi truong lam viéc lam viéc
Chuyén chimg chi hanh nghé da ky va Thong béo ‘
cac ca nhan khong du di€u kién cép chung chi hanh| Can b6 thu ly ho so | ned | ned
Bude 7 | nghé (néu c6) dén B phén tiép nhén va tra ket qua tai| thugc Phong Quan ly lam % igc lam % igc
Trung tam phyc vy hanh chinh cong céc cap trong pham| Dat dai i i
vi tinh Thai Nguyén.
Chuyén vién tai BO phén
tiép nhan va tra két qua tai 1 nea 1 nea
Buéc 8 | Thong béo va tra két qua. Trung tAm phuc vy hanh | ey . neay
lam viéc lam viéc

chinh cong cic cip trong
pham vi tinh Thai Nguyén

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

10 ngay lam viéc (tinh tir ngay nhan hd so dé nghi cdp chimg chi hanh
nghé, khong bao gém thdi gian to chire sat hach tai budc 4).
Trudng hop ca nhan dé nghi cép chung chi hanh nghé nhung chua c6 két
qua sat hach thyc hién nop ho so dé nghi cap chung chi tai thoi diém to
chure sat hach do co quan c6 tham quyén céap chumg chi hanh nghe thong
béo. Trong trudng hop nay, thoi han xét cap ching chi hanh nghé theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (duoc sira ddi, bd
sung theo quy dinh tai khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP)
duoc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.
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b) Gia han chirng chi hanh nghé do dac va bin do hang 11

Thoi gian giai quyét

Thur tw . A
cﬁng. Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Tai co'quan | Taibo
‘A : : : : c6 tham phan mot
ViEC p e , X
: quyén giai cwra bat
quyét ky
- Tiép nhan ho so va hen tra két qua ddi véi ca nhan dé nghi gia han | Chuyén vién tai Bo phan tiép
Buse 1 chtng chi hanh nghg; nhén va tra két qua tai Trung tam 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong Quan 1y Pat dai — S& Nong nghiép va | phuc vy hanh chinh cong cac cip lam viéc lam viéc
MOoi truong dé kiém tra trong pham vi tinh Thai Nguyén
Buse 2 |~ Phan cong can bo thu ly, kiém tra chi tiét noi dung ‘hcx) 50 Lanh dao Phong Quan 1y Dat 0,5 ngay 0,5 ngay
- Xac nhan ndi dung thong bao dé nghi hoan thién ho so (néu co) dai lam viéc lam viéc
- Kiém tra chi tiét noi dung ho so
- In, trinh ky chimg chi hanh nghé gia han
- Truong hop hd so chwa dung quy dinh: Chuyén ndi dung thong
Buéce 3 bao dé nghi hoan thién hod so (co xac nhén cua Lanh dao Phong | Can bg thy ly hé so thudc 1 ngay 1 ngay
Quan ly Dt dai) cho B0 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tam phuc | Phong Quan ly Dat dai lam viéc lam viéc
vu hanh chinh c6ng cac cip trong pham vi tinh Thai Nguyén dé thong bao
cho ¢4 nhan hoan thién ho so theo quy dinh (bang vin ban hoic thu
dién tir).
Budc 4 | Ky chimg chi hanh nghé gia han Lanh dao S& O.5ngay | 0.5 ngay
lam viéc lam viéc
_ | Chuyén chimg chi gia han da ky dén B0 phan tiép nhan va tra ket qua | o,y 1 19 1d so thuoe | 025ngay | 0.25 ngdy
Bude 5 | tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong céc cap trong pham vi tinh Thai . f 1S INA e A A A
Phong Quan ly Dat dai lam viéc lam viéc

Nguyén
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Thoi gian giai quyét

Thu tw . A
cong. Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Tai co'quan | Taibo
ne : g cong vit ) y cong Vit c6 tham phan mgt
viéc A eae S A
) quyen giai cura bat
quyét ky
Chuyén vién tai BO phan tiép
, T nhén va tra két qua tai Trung tim | 0,25 ngay | 0,25 ngdy
Bude 6 | Thong bdo va trd ket qua. phuc vu hanh chinh cong céc cap lam viéc lam viéc
trong pham vi tinh Thai Nguyén
3 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

lam viéc

¢) Cip lai/cip doi chirng chi hanh nghé do dac va bin dé hang IT

Thaoi gian giai quyét

Thur tw . P
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Tai co'quan | Taibo
‘A : : : : c6 tham phan mot
viec A e > A
) quyen giai cwra bat
quyet ky
- Tiép nhén h6 so va hen tra }(ét qua d6i voi ca nhan dé nghi cap | Chuyén vién tai BO phan tiép
Bude 1 lai/cap doi chimg chi hanh nghé; nhén va tra ket qua tai Trung tim | 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong Quén 1y Bat dai — S Nong nghiép va | phuc vu hanh chinh cong cac cap lam viéc lam viéc

Moi truong dé kiém tra

trong pham vi tinh Thai Nguyén
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Thoi gian giai quyét

Thu tw - —
cﬁng. Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Tai co'quan | Tai b
‘A : * ) * c6 tham phan mgt
viéc A eae S A
) quyén giai cura bat
quyét ky
Buge 2 | - Phan cong can bo thy 1y, kiém tra chi tiét ndi dung ho so Lanh dao Phong Quan 1y Pat | 0,5 ngay 0,5 ngay
- Xac nhan ndi dung thong bao dé nghi hoan thién ho so (néu co) dai lam viéc lam viéc
- Kiém tra chi tiét noi dung ho so
- In, trinh ky chimg chi hanh nghé cap lai/cap doi
- Truong hop ho so chua ding quy dinh: Chuyén noi dung thong
Budce 3 bao dé nghi hoan thién ho so (co xac nhan cua Lanh dao Phong | Can bg thy ly 1}6 so thudc 1 ngay 1 ngay
Quan ly Dt dai) cho B phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tam phuc | Phong Quan ly Dat dai lam viéc lam viéc
vu hanh chinh c6ng cac cip trong pham vi tinh Thai Nguyén dé thong bao
cho ¢4 nhan hoan thién ho so theo quy dinh (bang vin ban hoic thu
dién tr).
. ;1 1 A A Qs Ao 2k ~ . 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 4 | Ky chung chi hanh nghé cap lai/cap doi Lanh dao So 1am vid 1am via
am viéc am viéc
s | o i il i Ll 65 02 0 B3 i 0 1515 o | 025 gty | 025 iy
: : R Phong Quan ly bat dai lam viéc lam viéc

pham vi tinh Thai Nguyén
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Thoi gian giai quyét
Thu tw . A
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Tai co'quan | Taibo
‘A : * ) * c6 tham phan mgt
viée A eae S A
) quyen giai cura bat
quyét ky
Chuyén vién tai B phan tiép
. A R SR nhén va tra két qua tai Trung tim | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Bude 6 | Thong bdo va trd ket qua. phuc vu hanh chinh céng cac cap lam viéc lam viéc
trong pham vi tinh Thai Nguyén
2 N . ST . , 3 ngay
Tong thoi gian gidi quyet thu tuc hanh chinh 1am vige

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. Linh vue Nong nghiép (Khuyén nong)

1. Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong

Thoi gian giai quyét

Thi ty Tai co quan
cong No¢i dung cong viéc Trach nhiém xir ly acod Tai B0
) 0 S : c¢0 tham A A
vige uyén giai | Phén mot
quyen g ctra bat ky
quyet
Tiep r;haqn hok so, xem x¢&t, kiém tra tinh chinh xac, B6 phan ti ép nhan v tra két qui gidi quyé ¢
day ,du cia ho 39 ) tht tuc hanh chinh tai Trung tam phuc vu
Budc 1 |- Néu ho so day du thanh phan theo quy dinh thi ' Al L rung e Vi 0,5 ngay 0,5 ngay

ti€p nhan, s60 héa hod so, cap nhat thong tin hd so
vao co s¢ dir liéu cua H¢ thong thong tin gidi

hanh chinh cong céc cap trong pham vi
tinh Thai Nguyén
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quyét TTHC theo quy dinh;

- Truong hop hd so chua ddy du hodc chua dung
theo quy dinh: huéng dan bo sung, hoan thién ho
so va gui Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh

- Trudng hop tir chdi nhan ho so: giri Phiéu tir chdi
giai quyét ho so theo quy dinh.

Chuyén hd so ban dién tir va ban gidy (doi véi

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung tdm phuc vu

Budc 2 tru:Aong\hQP p}lal cd l}o SO glay)Ach0~BQ phan tiép hanh chinh cong cdc chp trong pham vi 0,5 ngay 01 ngay
nhan va tra két qua caia UBND cap xa , . n
tinh Thai Nguyén
. Chuyén hd so vé co quan chuyén mon thudc|Bo phan tiép nhan va tra két qua cua \ \
Buoe 3 1 GBND cp xa UBND cép xa 0.5 ngdy 0,5 ngdy
. A A A o 1e 1A Lanh dao co quan chuyén mon, phong . .
Budc 4 |Phan cong cong chuc xtr 1y ho so thuéc UBND chp xa 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, xem xét tinh ddy du ctia hd so
. . quOAng hqp ho so klﬁmng day du tham muu van Cong chuac xir 1y hd so co quan chuyén \ \
Budc 5 | ban thong bao cho co s6. . lmén. phone thuse UBND cip xi 0,5 ngay 0,5 ngay
- Truong hop ho so day du thuc hi¢n cac budc tiep » PRong ' p
theo
Tham muu td chic thadm dinh noi giung, du toan ‘
Bude 6 kinh phi va trinh Lanh dao UBND cép xa xem x¢ét,|Cong chirc xu 1y hd so co quan chuyén 50 ngdy 49,5 ngdy

phé duyét ké hoach khuyén nong trude 30/11 hang
nam

mon, phong thuoc UBND cap xa
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Kiém tra ndi dung trinh Lanh dao UBND cip xi

Lanh dao co quan chuyén mén, phong

Budc 7 zgﬁ xét, phé duyét ké hoach khuyén nong hang thuéc UBND chp xa 03 ngay 03 ngay
Bué6c 8 |Phé duyét ké hoach khuyén nong hang nim Lanh dao UBND cép xi 03 ngay 03 ngay
. Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan|Coéng chirc xir 1y hd so co quan chuyén \ \
Buoce 9 va tra két qua cia UBND cap xa moOn, phong thugc UBND cap xa 01 ngay 01 ngay
Bo phan ti€p nhan va tra két qua giai quyét
Bude 10 S6 hoa luu trir ho so dién tu, tra két qua giai quyét|thu tuc hanh chinh tai Trung tam phuc vu 0.5 ngay 0.5 ngay

TTHC cho t6 chite, c4 nhan

hanh chinh cdng cac cap trong pham vi
tinh Thai Nguyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay
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